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江办〔2019〕26号
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江汉大学学校办公室关于暑假放假

和做好本学期期末及暑假期间有关工作的通知

各基层党委（党总支）、直属党支部，各学院、各部门、各单位：

根据校历安排，学生从2019年7月8日开始放暑假，2019级新生8月23日报到，在校生8月24日报到、26日（星期一）上课；教职工从7月8日开始放假，8月21日正式上班。

为贯彻全省教育系统暑假前后三个节点重点工作部署视频会议精神，落实省教育厅、市教育局关于做好暑假前后工作的有关要求，保证本学期任务的完成和下学期各项工作的顺利开展，现就做好暑假前和暑假期间有关工作通知如下：

一、根据学校2019年工作要点及主要目标任务责任分解方案（江党〔2019〕3号、江办〔2019〕10号）和市绩效管理目标任务，加快推进实施学校“双一流”建设6大工程，切实抓好各项工作任务的落实，确保本学期各项工作任务圆满完成，全力保障军运会成功举办。市绩效管理全面建成小康社会专项目标各责任单位，分别于8月1日、9月1日前将7月份报表、8月份报表通过OA系统报学校办公室（联系人：张重谋）。

二、根据各自工作职责，认真落实省教育厅、市教育局关于做好暑假前后工作的有关要求，抓好本学期期末、暑假放假、秋季开学三个节点15项重点工作的落实。在假前和假中周密安排好下学期开学的各项准备工作。重点抓好新生入学、教学工作任务落实和教学、后勤保障准备工作，相关部门要组织力量对教学、实验、网络、后勤设施进行一次全面检查、维修、保养，保证下学期工作顺利开展。

三、各学院、学生处、后勤服务保障中心要切实落实好假期留校学生的食宿等生活服务与管理，后勤服务保障中心要落实学生公寓、食堂等相关岗位的值班，保证水、电、伙食供应，保证留校学生及学校加班、值班人员正常生活。保卫处、基建与后勤管理处、教务处、科研处、网络与设备中心、后勤服务保障中心要落实好排查维修改造工作。各学院、各部门、各单位要安排好各自安全责任范围的值班，落实责任人。值班表（样表附后）于7月2日下班前通过OA系统分别报学校办公室（联系人：肖书亦）和保卫处（联系人：余珺）。

四、切实加强领导干部因公因私外出（指离开武汉）管理。领导干部外出要严格按照《江汉大学领导干部外出请假审批报备制度》（江办〔2018〕30号）进行审批报备管理。领导干部外出期间，必须保持通讯畅通。

五、学校定于8月20日召开2019年暑期工作会，全体中层干部原则上此期间不得外出。确因工作需要外出的，必须书面向学校主要领导请假并交学校办公室备案。具体会议时间和参会人员另行通知。

六、深入贯彻落实中央八项规定及其实施细则和省市实施办法，驰而不息加强作风建设。党员领导干部要严格要求自己，带头反对歪风邪气，带头弘扬优良作风，在清正廉洁过节假日上发挥“头雁效应”，以上率下带动其他党员干部切实转变过节风气。厉行勤俭节约，禁止公款吃喝、公车私用、公款旅游、带彩娱乐，严禁用公款参与娱乐等活动。要结合实际做好师生的法制和安全教育，落实好有关措施，过一个健康、安全、有意义的暑假。

七、暑假期间，用印、办文等事宜集中安排在每周四办理，合同审查原则上通过网络受理（联系人：狄志龙、陈丹、简冰毳，联系方式：15927524386、18986133258、13476210481）。

学校办公室
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XXX2019年暑假值班安排表

(2019年7月8日－2019年8月20日)
值班时间：8：20–16：30
	日 期
	星 期
	值班人员
	固定电话
	移动电话
	值班地点

	7月8日
	一
	
	
	
	

	7月9日
	二
	
	
	
	

	7月10日
	三
	
	
	
	

	7月11日
	四
	
	
	
	

	7月12日
	五
	
	
	
	

	

	7月15日
	一
	
	
	
	

	7月16日
	二
	
	
	
	

	7月17日
	三
	
	
	
	

	7月18日
	四
	
	
	
	

	7月19日
	五
	
	
	
	

	

	7月22日
	一
	
	
	
	

	7月23日
	二
	
	
	
	

	7月24日
	三
	
	
	
	

	7月25日
	四
	
	
	
	

	7月26日
	五
	
	
	
	

	

	7月29日
	一
	
	
	
	

	7月30日
	二
	
	
	
	

	7月31日
	三
	
	
	
	

	8月1日
	四
	
	
	
	

	8月2日
	五
	
	
	
	

	8月5日
	一
	
	
	
	

	8月6日
	二
	
	
	
	

	8月7日
	三
	
	
	
	

	8月8日
	四
	
	
	
	

	8月9日
	五
	
	
	
	

	

	8月12日
	一
	
	
	
	

	8月13日
	二
	
	
	
	

	8月14日
	三
	
	
	
	

	8月15日
	四
	
	
	
	

	8月16日
	五
	
	
	
	

	

	8月19日
	一
	
	
	
	

	8月20日
	二
	
	
	
	


关于暑假期间值班表要求如下：

第一条  值班时间为每天上午8:20至下午4:30（周末及法定节假日除外）

第二条  明确工作纪律，固定值班地点及值班电话，值班人员不得擅自离岗，如有急事需离开值班岗位，应由其他值班人员替班。

第三条  如遇重大事件、突发情况应及时报告部门领导和学校总值班室并做好详细记录，学校总值班室设在行政楼101室，值班电话：84225101。

学校将不定期对参与值班及履行职责情况进行检查，对无正当理由不参加值班或不认真履行值班职责的，学校将视情况予以批评教育，造成严重影响的，将追究有关人员责任。

江汉大学学校办公室                　　2019年6月28日印发
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